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Методические указания по подготовке к практическим (семинарским) занятиям:

Практические занятия позволяют развивать у студентов творческое теоретическое мышление, умение самостоятельно изучать литературу, анализировать практику; учат четко формулировать мысль, то есть имеют исключительно важное значение в развитии самостоятельного мышления. Обучающиеся на практических занятиях выступают перед аудиторией, задают вопросы. Начиная подготовку к семинарскому занятию, необходимо, прежде всего, указать студентам страницы и разделы учебников и учебных пособий, чтобы они получили общее представление о месте и значении темы в изучаемом курсе. Затем следует рекомендовать им поработать с дополнительной литературой, сделать записи по рекомендованным источникам. Преподаватель может рекомендовать студентам следующие основные формы записи: план (простой и развернутый), выписки, тезисы. Преподаватель следит, чтобы выступление не сводилось к репродуктивному уровню (простому воспроизведению текста), не допускается и простое чтение конспекта. Необходимо, чтобы выступающий проявлял собственное отношение к тому, о чем он говорит, высказывал свое личное мнение, понимание, обосновывал его и мог сделать правильные выводы из сказанного. Преподавателю необходимо внимательно и критически слушать, подмечать особенное в суждениях студентов, улавливать недостатки и ошибки, корректировать их знания, и, если нужно, выступить в роли рефери. При этом обратить внимание на то, что еще не было сказано, или поддержать и развить интересную мысль, высказанную выступающим студентом. В заключение преподаватель, как руководитель семинара, подводит итоги работы на практическом занятии. Он может (выборочно) проверить конспекты студентов и, если потребуется, внести в них исправления и дополнения. Изучение студентами фактического материала по теме практического занятия должно осуществляться заблаговременно. Под фактическим материалом следует понимать:

- специальную литературу по теме занятия, выполнение предусмотренных программой заданий в соответствии с тематическим планом. 

- выделение наиболее сложных и проблемных вопросов по изучаемой теме, получение разъяснений и рекомендаций по данным вопросам с преподавателями кафедры на их еженедельных консультациях. 

- проведение самоконтроля путем ответов на вопросы текущего контроля знаний, тестов, написания эссе и рефератов по отдельным вопросам изучаемой темы.

Методические указания по подготовке к самостоятельной работе студентов:

Самостоятельная работа студента является основным средством овладения учебным материалом во время, свободное от обязательных учебных занятий. Самостоятельная работа студента над усвоением учебного материала по дисциплине «Практика письменной речи первого иностранного языка» может выполняться в учебно-методическом кабинете кафедры иностранных языков, компьютерных классах, в лингафонном кабинет, а также в домашних условиях. Учебный материал учебной дисциплины «Практика письменной речи первого иностранного языка», предусмотренный рабочим учебным планом для усвоения обучающимся в процессе самостоятельной работы, выносится на итоговый контроль наряду с учебным мате-

риалом, который разрабатывался при проведении учебных занятий. Содержание самостоятельной работы студента определяется учебной программой дисциплины, методическими материалами, заданиями и указаниями преподавателя. Самостоятельная работа студентов осуществляется в аудиторной и внеаудиторной формах. Самостоятельная работа студентов в аудиторное время может включать: 

− работу со справочной и методической литературой;

− участие в тестировании и др.

Завершающим этапом изучения дисциплины является промежуточная аттестация в виде зачета/ зачета с оценкой. При этом студент должен показать все те знания и навыки, которые он приобрел в процессе текущей работы по изучению дисциплины. Дисциплина считается освоенной студентом, если он в полном объеме сформировал установленные компетенции и способен выполнять указанные в данной программе основные виды профессиональной деятельности.

Порядок выполнения контрольных заданий (для студентов заочной формы обучения)

1. Все контрольные задания, предусмотренные планом, следует выполнять в отдельной тетради. На титульном листе укажите факультет, курс, номер группы, фамилию, имя и отчество, дату, номер контрольного задания и варианта. Обязательно на левой стороне тетради переписывается или перепечатывается оригинальный вариант с заданиями. Выполняются задания на правой стороне тетради. 

2.  Контрольные задания следует выполнять четким почерком с соблюдением полей, оставленных для замечаний, комментария и методических указаний преподавателя.

3. Строго соблюдайте последовательность выполнения заданий.

4. В конце работы поставьте свою личную подпись.

5. Все контрольные работы регистрируются в деканате, а затем сдаются преподавателю кафедры во время проведения консультаций или лаборанту лично в руки.

6. Контрольная работа, выполненная не полностью или не отвечающая предъявляемым к ней вышеперечисленным требованиям, возвращается без проверки и не засчитывается. 

7. Полученная от преподавателя проверенная контрольная работа с замечаниями и методическими указаниями должна быть переработана для получения допуска к промежуточной аттестации. 

8. Контрольные работы сдаются за две недели до промежуточной аттестации. Контрольные работы, принесенные непосредственно на промежуточную аттестацию, не проверяются преподавателем во время зачета или экзамена.

9. Выполненная правильно контрольная работа является допуском к промежуточной аттестации, сохраняется преподавателем до конца сессии и сдается в архив. 

Вариант 1.
Задание 1. Enumerate the main types of letters.
Задание 2. Name the main parts of a personal business letter.
Задание 3. Describe the differences between a personal  letter and a personal business letter.

Задание 4. Choose the phrase appropriate for the business letter.

1. a. I am writing to express my concern about …

    b. I thought I would drop you a line about …

2. a. I would urge you to …

    b. I want you to …

3. a. You have to …

    b. May I suggest that you should …

4. a. The description we were given of the resort was not an accurate one.

    b. Your staff  didn’t tell the truth about the resort.

5. a. Our hotel was rubbish.

    b. Our hotel fell short of the standard we were expecting.

Задание 5. Make the following sentences passive. Begin with the words given. 
1. They are holding a public meeting at this very moment.

     A public meeting …

2. Someone has just put forward a new proposal and the council will discuss it after lunch.
    A new proposal …

3. Yesterday a vehicle knocked down a teenager who was on his way to school and injured him.

     Yesterday a teenager …

4. They must punish drivers who break the speed limit more severely in future.

     Drivers …

5. The proposed bypass is long overdue – they should have built it years ago.

    The proposed bypass is long overdue – it …

Задание 6. Writing.

You have just returned from a foreign holiday which you booked through a well-known holiday company. Neither the resort nor the hotel that you stayed at came up to your expectations. You have decided to write a letter to the holiday company complaining about aspects of your holiday and outlining the reasons for your dissatisfaction. In your letter, suggest what steps you think the company should take to rectify the problems for holiday makers in the future, and say what kind of compensation you expect. 
Write your answer in 300-350 words in an appropriate style.

When you write a letter of complaint:

· start your letter with an introductory paragraph that clearly shows your reason for writing;

· divide the body of your letter into clear, well-linked paragraphs;

· make sure you say what action you expect to be taken about your complaint, for example an apology, a refund, compensation.
Задание 7. Enumerate the main types of essays.
Задание 8. Name the main parts of an essay.
Задание 9. Describe the differences between an essay supposing narration and an essay opposing different points of view.

Задание 10. Writing.

You have just returned from a foreign holiday which you booked through a well-known holiday company. You have decided to write an essay about the holiday which you found both pleasurable and enjoyable. Write your essay  in 300-350 words. In your essay you are to explain the choice of the route, type of transport you have chosen, the reasons for doing that. You are also to give some useful recommendations for potential travelers.

When you write an essay:

· start your essay with an introduction to attract the reader’s attention to the problem;

· divide the body of your essay into clear, well-linked paragraphs;

· finish your essay with recommendations and advice for potential travelers.
Вариант 2.

Задание 1. Enumerate the main types of letters.
Задание 2. Name the main parts of a personal business letter.
Задание 3. Describe the differences between a personal letter and a personal business letter.

Задание 4. Choose the phrase appropriate for the business letter.

1. a. I wonder if we could …

    b. Can we …

2. a. You know very well that …

    b. As you are no doubt aware …

3. a. I understand that …

    b. Someone has told me that …

4. a. Please sort things out soon.

    b. I would be grateful for your prompt attention in this matter.

5. a. I anticipate receiving a substantial refund.

    b. I demand a refund.

Задание 5. Make the following sentences passive. Begin with the words given. 

1. Fortunately, they are going to introduce a one-way system in the village next year.

    Fortunately, a one-way system …

2. They may complete work on the new road in a year from now.

    Work …

3. When we left the council meeting, representatives from the traffic department were still discussing the matter.

     When we left the council meeting, the matter …

4. They delayed us, so by the time we arrived at the council meeting, they had already taken a vote.

     We ...
5. The councilor promised that they would reconsider our proposal at next month’s meeting.

    The councilor promised that our proposal …

Задание 6. Writing.

You have just spent three weeks studying English at a summer school. During your stay, you were provided with accommodation in a large house near the school. Neither the school nor your accommodation came up to your expectations. You have decided to write a letter to the headmaster, explaining the reasons for your dissatisfaction. In your letter, suggest some improvements the headmaster could make and say how you think you should be compensated.
Write your answer in 300-350 words in an appropriate style.

When you write a letter of complaint:

· start your letter with an introductory paragraph that clearly shows your reason for writing;

· divide the body of your letter into clear, well-linked paragraphs;

· make sure you say what action you expect to be taken about your complaint, for example an apology, a refund, compensation.
Задание 7. Enumerate the main types of essays.
Задание 8. Name the main parts of an essay.
Задание 9. Describe the differences between an essay supposing narration and an essay opposing different points of view.

Задание 10. Writing.

The institution of marriage has undergone considerable changes for the last 100 years. Unlike our parents and grandparents, many young people today have turned their backs to the institution of marriage considering it to be a cumbersome commitment. On the other hand, some young people today believe marriage to be a sacred institution. You have decided to write an essay opposing these two points of view.

Write your answer in 300-350 words in an appropriate style.

When you write an:

· start your letter with an appropriate introductory paragraph that clearly shows your reason for writing and attracts the reader’s attention;

· divide the body of your letter into clear, well-linked paragraphs, opposing two sires of an argument;

· finish your essay with expressing and proving your own point of view on the subject considered.
